Reglamento para las Prácticas Profesionales SUPERVISADAS (PPS)           Carrera de Ingeniería Civil
Artículo 1º - Objetivos de la PPS
Se entiende por Práctica Profesional Supervisada (PPS) a las tareas que todos los Alumnos de la Carrera deberán realizar en los Sectores Productivos y/o de Servicios, o bien en Proyectos concretos desarrollados en la Facultad de Ingeniería para esos sectores o en cooperación con ellos. La misma debe estar orientada a la formación práctica profesional.
Estará regida por el Reglamento General de Prácticas Profesionales, aprobado por la Ordenanza N° 082/03 de la Facultad de Ingeniería, y por este Reglamento Particular para la Carrera de Ingeniería Civil. Los mismos alcanzarán también a los Alumnos de las Carreras de Ingeniería en Construcciones y en Vías de Comunicación (Plan 1990), que opten por realizar la PPS conforme a la Resolución CA 812/04.
Serán actividades de integración pertenecientes al ciclo de capacitación complementaria entre la formación curricular y el desempeño laboral, en el desarrollo de algún eje temático de su formación disciplinar. Esta práctica deberá potenciar el perfil del futuro profesional de acuerdo con los objetivos planteados para la Carrera elegida.
Deberá poner en contacto a los estudiantes con la realidad del trabajo profesional en los distintos ámbitos laborales donde aplicarán los conocimientos de su formación, y deberán verificar las responsabilidades asignadas a los distintos actores en los ambientes empresariales, e identificar las áreas de su interés para facilitar su futura inserción profesional.
Artículo 2º - Requisitos para Inscribirse a la PPS

Podrán inscribirse a la PPS los Alumnos de Ingeniería Civil que tengan todas las materias de la Carrera aprobadas hasta el Séptimo Semestre inclusive. Dicha condición deberá acreditarse mediante Certificado Analítico emitido por la Facultad. Para realizar el trámite de Inscripción, los Alumnos deberán cumplir con estipulado en el Artículo 4º.
Artículo 3º - Personal Actuante y Entidades Intervinientes
*
Por la Facultad de Ingeniería: a efectos del seguimiento de la PPS, actuarán como responsables la Cátedra de Proyecto Final y el Director de Carrera. Los mismos designarán en cada caso un Docente Supervisor que cumpla tareas académicas en la Facultad de Ingeniería. Sus funciones serán las de valorar las actuaciones del Alumno en las distintas Etapas a cumplir, aprobándolas cuando corresponda. La Etapa Final de la PPS, además de ser aprobada por el Docente Supervisor, contará con la aprobación del Profesor de la Cátedra Proyecto Final y del Director de Carrera.
*
Por la Entidad Receptora: se denomina Entidad Receptora a toda Empresa o Entidad Pública o Privada productora de Bienes o Servicios, como asimismo la propia Facultad de Ingeniería, que acepte la participación del Alumno a efectos del desarrollar allí su PPS. A tal efecto, dicha Entidad deberá designar, dentro de su plantel, a un Profesional de la Ingeniería como responsable para actuar como coordinador de la tarea a desarrollar por el Alumno. Se lo designará como Profesional Responsable-Entidad Receptora. Este último no podrá actuar simultáneamente como Docente Supervisor. La Facultad garantizará, a través de convenios, la existencia de una o más Entidades Receptoras disponibles para los alumnos que así lo soliciten.
Artículo 4º - Instrumentación de la PPS
Etapa I - Programa de Actividades de la PPS - Inscripción
En esta Etapa los Alumnos deberán retirar del Área Departamental la Planilla correspondiente a esta Etapa I, que se entrega por duplicado, completarlas, adjuntar todo lo requerido y presentarlas en la misma Secretaría para su aprobación. En esta presentación el Alumno deberá adjuntar el Certificado Analítico según el Artículo 2º (Original y Copia).
Los requerimientos solicitados para la Inscripción son: Descripción del Área Disciplinar elegida; Descripción de las Tareas a Ejecutar; Cronograma de Trabajo Previsto (se incluirá una distribución estimada de la carga horaria); Datos de la Entidad Receptora, como ser: Nombre o Razón Social, Dirección, Teléfonos, E-mail, Sector o Lugar donde realizará la PPS, designación del Profesional Responsable, etc. La Facultad garantizará a través de convenios, la oferta de Entidades Receptoras para todos los alumnos.
La aprobación de esta Etapa I representa haber logrado la Inscripción a la PPS. Asimismo queda establecido que el Alumno no podrá comenzar con la siguiente Etapa mientras la Etapa I no se halle aprobada por el Docente Supervisor. Este tiene la facultad de rechazar la presentación de la Etapa I si considera que la propuesta no alcanza un mínimo aceptable respecto a los objetivos trazados.
Aprobada la Etapa I, la Secretaría del Área Departamental se quedará con el juego “Original”, y el juego en calidad de “Copia” se le entregará al Alumno como constancia de su Inscripción y para ser presentado luego con la Etapa II.

Etapa II - Presentación Final de la PPS - Acreditación
Una vez aprobada la Etapa I, el Alumno podrá retirar la Documentación correspondiente a esta    nueva Etapa en la Secretaría del Departamento, y proceder al desarrollo de la PPS en los términos acordados en la Etapa I. Para ello se deberá tener presente lo siguiente:
· El Alumno deberá cumplimentar un mínimo de 200 horas acreditas en la Entidad Receptora.

· Queda a cargo de la Facultad de Ingeniería la cobertura del Seguro por Riesgo en el Trabajo que pudiera afectar al estudiante, mientras dure el desarrollo de la PPS.

· El Alumno deberá realizar un Informe Final, conteniendo: Comienzo y fin de la Práctica; Horas acreditadas; Descripción de los ámbitos de trabajo (gabinete, laboratorio, campo, etc.); Sistemas de Computación, Instrumental y Equipamiento empleado; Eventuales viajes y visitas realizadas; Desarrollo de las Tareas ejecutadas; Objetivos alcanzados; Conclusiones personales finales; Su rúbrica al pié del informe y la rúbrica correspondiente al Profesional Responsable interviniente.
· Complementariamente, el Alumno deberá presentar un Informe elaborado por el Profesional Responsable de la Entidad Receptora, conteniendo: Breve descripción de la Tarea Desarrollada por el Alumno; Evaluación de su desempeño; Comentarios y/o sugerencias personales dirigidas a mejorar la implementación de la PPS.
· La Presentación Final de la PPS, por duplicado, deberá ser elevada al Área Departamental dentro de los 45 días de finalizada la Práctica. Analizada la Documentación aportada por el Alumno, el Docente Supervisor establecerá una fecha para realizar un Coloquio. En esa ocasión evaluará:

· Que las tareas declaradas fueron efectivamente realizadas por el Alumno.

· Que las mismas se condicen con el Plan de Trabajos presentados en la Etapa I.

· Que se haya cumplido con una carga horaria mínima de 200 Hs.

A tal efecto, el Alumno concurrirá con los Documentos y Borradores de Trabajo realizados o vinculados a su tarea (Planos, Memorias, Fotografías, etc.).
Tanto la Presentación Final como el Coloquio estarán sujetos a la aprobación por parte del Docente Supervisor. Posteriormente y como trámite Académico final, deberá ser aprobada por el Titular de la Cátedra Proyecto Final y por el Director de Carrera.
---------------------------------------- FIN REGLAMENTO PARA LA PPS ---------------------------------------------

A continuación se presentan los siguientes Modelos de Planillas que el Alumno debe retirar de la Secretaría Departamental para realizar la acreditación de la PPS:

Etapa I - Programa de Actividades de la PPS - Inscripción

Etapa II - Presentación Final de la PPS - Acreditación

Anexo III - Nota del Profesor Titular de la Cátedra Proyecto Final y del Director de Carrera dirigida al Director Área Departamental dando por aprobada la PPS.
Anexo IV - Sólo para Alumnos de las Carreras de Ingeniería en Construcciones y en Vías de Comunicación (Plan 1990), que opten por realizar la PPS conforme a la Resolución CA 812/04 - Nota del Alumno dirigida al Sr. Decano solicitando el reconocimiento de la PPS.
	Universidad Nacional de La Plata
	PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA (PPS)

	Facultad de Ingeniería
	

	Área Departamental Construcciones
	Carrera: Ingeniería Civil


Etapa I - Programa de Actividades de la PPS - Inscripción
	1) Datos del Alumno

	Apellido y
Nombres:
	

	Nº de
Alumno:
	
	DNI:
	

	Carrera:
	
	Plan (Año):
	

	E-mail:
	
	Tel/Cel:
	


	2) Propuesta de la PPS a Desarrollar

	Descripción del Área Disciplinar elegida: .........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................

	Descripción de las Tareas a Ejecutar: ...................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................

	Cronograma de Trabajo Previsto:  Aproximad. entre el ..............-..............-.............. y el ..............-...............-.............-
Carga Horaria Estimada: ................... Horas Semanales.-                  Horas Totales Estimadas: ...................


	3) Por la Entidad Receptora  (Empresa/Organismo-Público/Privado-Facultad/Instituto-Etc.)

	Nombre o
Razón Social:
	

	Dirección /
Localidad:
	
	Tel/Cel:
	

	Sector / Lugar
de la Práctica:
	

	Profesional Responsable - Entidad Receptora (Profesional de la Ingeniería)

	Apellido y
Nombres:
	Ing. 
	Funciones
que cumple:
	

	E-mail:
	
	Tel/Cel:
	

	En representación de la Entidad Receptora,       aceptamos al Alumno mencionado para que        desarrolle en éste ámbito la Práctica Profesional Supervisada (PPS) detallada más arriba.
	Fecha:

.........-..........-...........
Firma Profes. Responsable:
	


	4) Por el Área Departamental Construcciones

	Docente
Supervisor:
	Ing. 
	E-mail:
	

	Presentación
Etapa I:
	Fecha: ..............-..............-..............
	Recibió por
Secretaría:
	

	Se da por     Aceptada   /   Rechazada
la Etapa I de la PPS.
	Fecha: .........-.........-........
Firma Docente
Supervisor:
	


Notas: a) Se deberá adjuntar el Certificado Analítico según el Artículo 2º del Reglamento (Original y Copia).  b) La Documentación requerida en esta Etapa será presentada por Duplicado.  c) Aprobada la Etapa I, el juego “Original” queda en Secretaría y el juego “Copia” lo retira el Alumno como constancia de la Inscripción y para ser presentado con la Etapa II.
En el reverso se halla el Reglamento para las Prácticas Profesionales Supervisadas (PPS)

	Universidad Nacional de La Plata
	PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA (PPS)

	Facultad de Ingeniería
	

	Área Departamental Construcciones
	Carrera: Ingeniería Civil


Etapa II - Presentación Final de la PPS - Acreditación
	1) Datos del Alumno

	Apellido y

Nombres:
	

	Nº de
Alumno:
	
	DNI:
	

	Carrera:
	
	Plan (Año):
	

	E-mail:
	
	Tel/Cel:
	


El Alumno deberá presentar en la Secretaría Departamental y por duplicado, la siguiente Documentación (El “duplicado”, una vez aprobado, queda en poder del Alumno para su “currícula” personal):
Etapa I - Programa de Actividades de la PPS - Inscripción (Planilla aprobada de la Etapa I)
Etapa II - Presentación Final de la PPS - Acreditación.
Se trata de esta misma Planilla debidamente cumplimentada.  El recuadro correspondiente a    ”2) Por el Área Departamental Construcciones” queda para registrar su ingreso en la Secretaría del Área Departamental y su posterior tratamiento por el Docente Supervisor.
Anexo I - Informe Final por parte del Alumno

Realizado en Hojas A-4, conteniendo un Encabezado con todos sus Datos Personales, con sus Páginas debidamente foliadas, y siguiendo una enumeración capitular similar a la siguiente:
1.-
Fechas de Comienzo y Fin de la PPS. Carga horaria semanal promedio empleada.

2.-
Horas Totales empleadas en el desarrollo de la PPS.

3.-
Descripción de los ámbitos en donde desarrollo la PPS (Oficinas y/o Gabinetes y/o Laboratorios y/u Obras y/o en Campo, etc.).
4.-
Descripción de Sistemas de Computación utilizados para la realización de la PPS (Hardware, Software, Periféricos, etc.).

5.-
Descripción del Instrumental y/o Equipamiento empleado en la ejecución de la PPS.
6.-
Descripción de eventuales viajes y visitas realizadas con motivo de la PPS.
7.-
Descripción de las Tareas Ejecutadas en el marco de la PPS.

8.-
Descripción de los Objetivos alcanzados.

9.-
Conclusiones y Experiencias Personales respecto al desarrollo de la PPS

10.-
Fecha, Firma y Aclaración del Alumno al pié del Informe Final.

11.-
Fecha, Firma y Sello del Profesional Responsable-Entidad Receptora bajo la Firma anterior.

Anexo II - Informe Final por parte del Profesional Responsable-Entidad Receptora

Realizado en Hojas A-4 y con membrete de la Entidad Receptora. Deberá constar lo siguiente:

1.-
Breve descripción de la Tarea Desarrollada por el Alumno a efectos de la PPS.

2.-
Evaluación de su desempeño en cuanto a dedicación, capacidades demostradas, etc.

3.-
Comentarios y/o sugerencias personales dirigidas a mejorar la implementación de las PPS.

4.-
Fecha, Firma y Sello del Profesional Responsable-Entidad Receptora al pié de la Nota.

Anexo III - Nota del Titular de la Cátedra Proyecto Final y del Director de Carrera al Director Área Departamental dando por aprobada la PPS.

	2) Por el Área Departamental Construcciones

	Docente

Supervisor:
	Ing. 
	E-mail:
	

	Presentación

Etapa II:
	Fecha: ..............-..............-..............
	Recibió por

Secretaría:
	

	Se da por     Aceptada   /   Rechazada
la Etapa II de la PPS.
	Fecha: .........-.........-........
Firma Doc. Superv.:
	


Anexo III
Facultad de Ingeniería
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

ÁREA DEPARTAMENTAL CONSTRUCCIONES

La Plata, .......... de .......................................... de .................-
Sr. Director de Área Departamental
Ing. .....................................................

Su despacho                                       .
Analizada la presentación efectuada por el Sr. .................................................................. con Nº de Alumno:........................................, y en función de la evaluación realizada por el              Docente Supervisor, Ing. ...................................................................................... cuyo cargo es de ..............................................................................., consideramos que se puede dar por aprobada la Práctica Profesional Supervisada (PPS).
Sin otro particular, saludamos a Usted atentamente.

..........................................................                ..........................................................

Ing. ...................................................                Ing. ...................................................
                   Profesor Titular                                              Director de Carrera
             Cátedra Proyecto Final                                           Ingeniería Civil

Anexo IV:
sólo para Alumnos de las Carreras de Ingeniería en Construcciones y en Vías de Comunicación (Plan 1990), que opten por realizar la PPS conforme a la Resolución CA 812/04.
La Plata, .......... de .......................................... de .................-

Señor Decano de la

Facultad de Ingeniería de la
Universidad Nacional de La Plata

Su despacho                                 .
Tengo el agrado de dirigirme a Usted a los efectos de solicitarle el reconocimiento de la asignatura práctica profesional supervisada, según Resolución 812/04, a fin de obtener las equivalencias de las siguientes materias optativas: 

1)  ................................................................. de la Carrera ............................................................
2)  ................................................................. de la Carrera ............................................................

Sin otro particular, saludo a Usted muy atentamente.

	Datos del Alumno:
	Firma:
	

	
	Apellido y Nombres:
	

	
	Nº de Alumno:
	

	
	DNI:
	

	
	Carrera:
	

	
	Plan (Año):
	

	
	E-mail:
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